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Suppliment tal-Gazzetta tal-Gvern ta’ Malta, Nru. 16,826, 6 ta’ Awissu, 1999

Tagsima B

A.L. 144 ta’ 1-1999

ATT DWAR IS-SERVIZZI TA’ IMPIEG U TAHRIG
(KAP. 343)

Regolamenti ta’ 1-1999 dwar id-Dokumentazzjoni dwar
Haddiema li Jibdew jew Itemmu Impieg

BIS-SAHHA tas-setghat moghtija bl-artikoli 26 ta’ 1-Att dwar
is-Servizzi ta’ Impieg u Tahrig, il-Vi¢i Prim Ministru u Ministru ghal
Politika Socjali ghamel dawn ir-regolamenti:—

1. Dawnir-regolamenti jistghu jissejhu r-Regolamenti ta’ 1-1999
li jemendaw ir-Regolamenti fuq id-Dokumentazzjoni dwar Haddiema
li Jibdew jew Itemmu Impieg, u ghandhom jingraw u jiftichmu haga
wahda mar-Regolamenti ta’ 1-1993 fuq id-Dokumentazzjoni dwar
Haddiema 1i Jibdew jew Itemmu Impieg, hawnhekk izjed "i] quddiem
imsejha “ir-regolamenti principali”.

2. Fir-regolament 4 tar-regolamenti prin¢ipali, minflok il-kliem
“I-formolata’ ingagg specifikata fl-Iskeda li tinsab” ghandhom jidhlu
l-kliem “l-formola ta’ ingagg relattiva specifikata fl-Iskeda I jew fl-
Iskeda II, skond il-kaz, 1i jinsabu”.

3. Fil-paragrafu (a) tar-regolament 8 tar-regolamenti principali,
minflok il-kliem “fl-Iskeda li tinsab” ghandhom jidhlu 1-kliem “fl-
Iskeda III li tinsab”.

4. Minflok l-Iskeda li tinsab mar-regolamenti principali,
ghandhom jidhlu dawn 1-Iskedi I, Il u I1I godda li gejjin:—

Titolu.

AL 110ta’1-1993.

Jemenda r-regolament
4 tar-regolamenti
princ¢ipali.

Jemenda r-regolament
8 tar-regolamenti
prinéipali.

Jissostitwixxi Skedi
godda mar-
regolamenti
prindipali.
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KORPORAZZJONI TA’ XOGHOL U TAHRIG
(KAP. 343)

Formola ta’ Bidu ta’ Impieg ghal Persuna Impjegata

Noti ghal min ihaddem:
1. Ghandek timla formola bhal din ghal kull persuna li tibda tahdem mieghek.

2. F'kull kaz ta’ bidu ta’ impieg, din il-formola mimlija kif imiss ghandek
tibghatha lill-Korporazzjoni fl-istess jum li fih jibda l-impieg.

3. Jekk il-persuna li se tahdem mieghek qatt ma hadmet qabel, din ghandha
tipprezentalek:

a) Certifikat informali tat-twelid, mill-Insinwa (jekk hi taht il-21 sena)

b) Kartata’ l-identita taghha

¢) Formoli NI3 u N15 mid-Dipartiment tas-Sigurta Soéjali jew, jekk ikun il-
kaz, fil-kaz ta’ persuna ta’ nazzjonalitd barranija, certifikat mill-istess Dipartiment li
tkun giet ezentata mill-kontribuzzjonijiet tas-Sigurta Soéjali.

4. Jekk il-persuna i se tahdem mieghek ghadha ma ghalgitx is-16-il sena, jew
ghalgithom bejn il-15 ta’ Lulju tas-sena li tigi minnufih gabel din is-sena u 1-14 ta’
Lulju ta’ dis-sena, din ghandha tipprezentalek certifikat li hi ezentata milli tmur 1-
iskola. Dan i¢-¢ertifikat ghandu jinkiseb mill-Welfare Section tad-Dipartiment ta’ 1-
Edukazzjoni, lI-Mall, Floriana. Biex jikseb dan i¢c-¢ertifkat min japplika ghandu jaghti
lid-Dipartiment imsemmi: ‘

a)  Certifikat tat-twelid informali
b) Dikjarazzjoni mill-persuna li bi hsiebha thaddimha, u
¢) Certifikat mill-iskola fejn tkun marret l-ahhar.

Dan japplika wkoll jekk il-persuna tkun ta’ eta obbligatorja i tattendi ghall-iskola
u tkun fi hsiebha tahdem matul il-vaganzi tas-sajf biss,

5. Fil-kaz ta’ persuna mwielda barra minn Malta i ma ghalgitx 21 sena, u li
jkollha ¢ittadinanza doppja (dik Maltija u dik ta’ pajjiz ichor), tkun tehtieg certifikat
mill-Uffic¢ju tal-Prim Ministru (Department of Citizenship and Expatriate Affairs)
dwar ic-Cittadinanza taghha.
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6. Persunali ma jkollhiex cittadinanza Maltija, tkun tehtieg Li¢enzja tax-Xoghol
li tinkiseb mill-imsemmi Dipartiment (Citizenship and Expatriate Affairs) gabel ma’
tkun tista’ tahdem f"Malta.

7. Ic-certifikati msemmija f’paragrafu 3(a) u, jekk ikun il-kaz, i¢-certifikati
msemmija fil-paragrafi 4,5 u 6 ghandhom jintbaghtu lil din il-Korporazzjoni flimkien
ma’ din il-formola.

8. Il-kliem uzati fit-tieni kolonna tat-Taqgsima II ta’ din il-formola (Dettalji ta’
I-Impieg) ghandhom jiftichmu kif gej:

a) “Kuntratt Definit” jirreferi ghal impieg temporanju, jigifieri li jittermina
wara perijodu determinat i jkun miftiehem bil-quddiem bejn min ihaddem u I-
impjegat;

b) “Kuntratt Indefinit” jirreferi ghal impieg permanenti, jigifieri impieg li
jibga® wiehed validu sakemm xi wiehed mill-partijiet involuti jiddeciedi li
jitterminah;

¢) “Cusual worker” huwa wiehed li jissejjah fuq il-post tax-xoghol mhux
fuq bazi ta’ sighat regolari;

d) “Outworker” huwa impjegat li jahdem mid-dar tieghu stess u jithallas
skond l-ammont ta’ xoghol li jaghmel u mhux szalarju fiss;

e) ‘“‘Apprendista” huwa min ikun ghadu jistudja fi skema ta’ edukazzjoni
jew tahrig u li fl-istess hin beda jahdem mal-principal bhala parti minn dik 1-
iskema;

f) “Student” huwa persuna i —

(i) tkun qed tistudja full-time u tircievi stipendju, u

(i1) tkun tahdem u, jew taghmel tahrig waqt il-vaganzi skolastici.

9. Fit-Tagsima III (Dettalji ta’ Min Ihaddem), “Numru ta’ min ihaddem” n-
numru moghti lilek mill-Korporazzjoni meta irregistrajt bhala kumpannija jew bhala
persuna li tahdem ghal rasek li thaddem l-impjegati. Jekk din hija l-ewwel darba li ged
thaddem lil xi hadd u ghad m’ghandekx dan in-numru, ghandek thallih vojt. Tzda d-
dettalji I-ohra ghandek timlihom kollha.

10. Din il-formola ghandha tintbaghat -

f’Malta, lil: f?Ghawdex, lil:

Korporazzjoni tax-Xoghol u Tahrig Korporazzjoni tax-Xoghol u Tahrig
Sezzjoni Informazzjoni dwar Rizorsi Umant  Trig 1-Imgarr

PO Box 20 VICTORIA VCTI111
BIRZEBBUGA BBG 01.

F’kaz 1a’ diffikulta cempel 684940 F’kaz ta’ diffikulta cempel 561513

Tintbaghat ircevuta ghal kuil formola 1i tasal.

11. Principal li ma jibghatx din il-Formola fiz-zmien stipulat jista’ jehel multa
skond kif kontemplat fl-Avviz Legali 110 ta’ 1-1993.

12.  Dawn in-noti jservu biss bhala gwida.
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IMPORTANTI: QABEL MA TIMLA DIN IL-FORMOLA AQRA N-NOTI F’'PAGNI 1-2

TAQSIMA I: DETTALJI TA’ L-IMPJEGAT

Numru tal-Karta ta’ i-Idcntith| | | | l I I ‘ | Numru tas-Sigurta Soéjalil]] l | | I | l | I |

Runjorn | | | [ [ [ L [TTTTTIPTITTITTIT] _

tem || L LTI PO (TTTTTTT]

Jum Xahar Sena

Indirizz:

Nru./Isem tad-Dar

l
Triq r
|

I
l
|

I

[ 1]
| 1]
| 111

Belt/Rahal | [ Kodici Postatil [ [ TTT ]
Sess: Cittadinanza: Stat:
Ragel [_] Maltija | GuvniXebba [ ] Divorzjat/a / Annullament [ ]
Mara D Barranija  [_] Mizzewweg/ga D Armel/Armla D
Doppja D Separat/a [:I
Cittadinanza:
Tsem u kunjom il-missier BEERERRERERERRNRNERRANEED
Kunjom xbubitck HNRERERRRRRRRRRNRNERRREED
INNRSERNERRERENRERENEEENN

Isem u kunjom martek/zewgek

TAQSIMA II: DETTALJI TA’ L-IMPIEG

X’tip ta’ impieg?

(Immarka wahda f’kull kolonna) Data meta beda l-impieg.
Full-time D Kuntratt Definit D 1 \ I ‘ | | l I |
Pari-time Kuntratt Indefint Ij Jum Xahar  Sena
Part-time [:I Casual worker D
(Sighat Outworker D Jekk ix-xoghol huwa b'Kuntratt Definiz,
imnaqqsa) Trainee/Apprendista l:l ghid mera dan jiskadi
Student D [ { ] l I I I

Jum Xahar Sena

Titolu tal-Kariga

HNNEERENERNRERERENEEREREN

Xoghol, sengha jew professjoni
EENNESERREEEERRRNEREEREEE

Lokalitd fejn se jahdem l-impjegat.

IENEERNEENNEEREENNEERRENEE
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TAQSIMA III: DETTALJI TA® MIN IRADDEM

Numru ta’ min ihaddem D:[E[D

Isem u kunjom tal-prinéipal] |
|

Isem il-kumpannija I

Indirizz: Nruflsem [ 1] ] ] |
Triq | | l ] [ l
L]

Belt/Rahal

ot [T
veon [[TTTITT]  #« [LLIIIT0)  reve [TITT1]

X’inhi l-attivita prindipali tan-negogju?

Immarka x’tip ta’ negozju
Nahdem ghal rasi (ma nimpjegax nies) Soéjetd

Nahdem ghal rasi (bl-impjegati)

oo

Entita li ma taghmilx profitti Dipartiment jew Enti tal-Gvern

Jekk min iRaddem ikun kumpannija ghid hix:

a
Kumpannija registrata bl-ishma D
.
4

Kumpannija li taghmel parti minn grupp Kumpanaija li ma taghmilx parti minn grapp

Kumpannija holding

Immarka s-settur:

Dipartiment tal-Gvern Kumpannija b’ishma ndags bejn il-Privat u l-GvemD

Korporazzjoni/Awtoritd Ku mpannija ta’ sidien maltin D

] ]

Kumpannija li fiha I-Gvern ikollu Kumpannija ta' sidien barranin D

l-ikbar ghadd ta’ ishma

TAQSIMA IV: DIKJARAZZ]JONI

Jien, Ii 1-partikolaritajiet tieghi jidhru hawn aktar "lisfel, ’ismi jew ghax awtorizzat kif dovut, niddikjara li
l-informazzjoni kellha moghtija f’din il-formola hija sewwa u korretta, u li l-impjegat/a gie/t informat/a
bid-dettalji kollha 1i hawn f'din il-formola.

Firma ta’ min ihaddem Firma ta' l-impjegat/a

Titolu tal-Kariga

Numru tal-Karta ta’ 1-Identita

EEANNAER YT

Jum Xahar Sena
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SKEDA II

KORPORAZZJONI TA’ XOGHOL U TAHRIG
(KAP. 343)

Formola ta’ Bidu ta’ Impieg ghal Min Jahdem ghal Rasu
Noti ghal min se jibda jahdem ghal rasu:

1. Din il-formola ghandha timtela minn min se jibda jahdem ghal rasu ghall-
ewwel darba, u minn min kien diga hekk jahdem ghal rasu imma wagaf u se jerga’
jibda jahdem ghal rasu.

2. Jekk int se thaddem lil xi hadd mieghek, ghandek timla din il-Formola ta’
Bidu kif ukoll Formola ta’ Bidu ta’ Impieg ghal Persuna Impjegata ghal kull impjegat
li ged jibda jahdem mieghek

3. Din il-formola ghandek timlija u tibghatha lill-Korporazzjoni fl-istess jum li
fih tibda tahdem ghal rasek.

4. Jekk inti gatt ma hdimt gabel, ghandek bzonn:
a) Certifikat informali tat-twelid, mill-Insinwa (jekk int taht il-21 sena)
b) Kartata’ l-identitd

¢) Formoli NI3 u NI5 mid-Dipartiment tas-Sigurta So¢jali jew, jekk int persuna
ta’ nazzjonalita barranija, certifikat mill-istess Dipartiment li tkun gejt ezentat/a mill-
kontribuzzjonijiet tas-Sigurta So¢jali, jekk ikun il-kaz.

5. Jekk int persuna mwielda barra minn Malta li ma ghalagtx 1I-21 sena, u li
ghandek ¢ittadinanza doppja (dik Maltija u dik ta’ pajjiz iehor), ghandek bzonn ta’
certifikat mill-Ufficcju tal-Prim Ministru (Department of Citizenship and Expatriate
Affairs) dwar i¢-cittadinanza tieghek.

6. Fil-kazli m’ghandekx ¢ittadinanza Maltija, ghandek bzonn ta’ Lic¢enzja tax-
Xoghol li tinkiseb mill-imsemmi Dipartiment (Citizenship and Expatriate Affairs) qabel
tkun tista’ tahdem Malta. Din il-licenzja tinhareg mid-Dipartiment ta¢-Cittadinanza.

7. Ic-certifikati imsemmija f’paragrafu 4(a) u, jekk ikun il-kaz, i¢-Certifikati
msemmija fil-paragrafi 5 u 6, ghandhom jintbaghtu lill-Korporazzjoni flimkien ma’
din il-formola.
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8. F’din il-Formola, fejn hemm il-kliem —

“Indirizz” f"Taqsima I ghandu jitnizzel 1-indirizz personali ta’ min jahdem ghal
rasu.

“Lokalita fejn gieghda 1-fergha/post tax-xoghol " Tagsima II ghandu jitnizzel 1-
isem tal-belt jew rahal fejn inti taghmel ix-xoghol tieghek, jekk int tahdem f’post fiss.

“Indirizz tax-Xoghol” {*Tagsima II ghandu jitnizzel l-indirizz tal-post fejn tircievi
l-korrispondenza tax-xoghol tieghek, izda dan m’ghandux ikun Numru ta’ Kaxxa
Postali.

9, Din il-Formola, flimkien ma’ xi formoli ohra li mlejt, ghandek tibghathom-—

f’Malta, lil: ’Ghawdex, lil:

Korporazzjoni tax-Xoghol u Tahrig Korporazzjoni tax-Xoghol u Tahrig
Sezzjoni Informazzjoni dwar Rizorsi Umani Triq 1-Imgarr

PO Box 20 VICTORIA VCT111
BIRZEBBUGA BBG 01.

F’kaz ta’ diffikulta cempel 684940 F’kaz ta’ diffikulta cempel 561513

Tintbaghat ircevuta ghal kull formola li tasal.

10. Persuna li tahdem ghal rasha u ma tibghatx din il-Formola u ma taghmilx
hekk fiz-zmien stipulat tista’ tehel multa skond kif kontemplat fl-Avviz Legali 110 ta’
1-1993.

11. Dawn in-noti jservu biss bhala gwida.
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IMPORTANTIL: QABEL MA TIMLA DIN IL-FORMOLA AQRA N-NOTI F’PAGNI 1-2

TAQSIMA I: DETTALJI TA’ L-IMPJEGAT

Numru tal-Karta ta’ Ldentiea | | | | | | | | | Nomeutas-Sigura Soéjati [ [ 11 1 11 ] [] ]

Kunjorn | | [ [ [ [ [ TTTTPTTTII{TTITT]T] N

tem LTI ITTTITTDITTT] LT

Jum Xahar Sena

Indirizz:

Nru./Isem tad-Dar

HREREER
Trig fH|||l|
HEREND

Belt/Rahal

Sess: Cittadinanza: Star:

Ragel D Maltija D Guvni/Xebba D Divorzjat/a / Annullament D

Mara D Barranija D Mizzewweg/ga D Armel/Armla D
Doppja D Separat/a

Cittadinanza:

Isemn u kunjom il-missier l { ] I I I ] [ 1 | I l l | r | | | l l I ] ] I—I—I

Kunjom xbubitek ENEERNEERRNEENERRNNNAREND

TAQSIMA II: DETTALJI TAX-XOGHOL

X’tip ta’ Xoghol?
(Immarka jekk hux Full-Time jew Part-Time) Data ta’ bidu ta’ xoghol ghal rasek
Full-time D Part-time D | ij “Xalhar” lSeInal ’

|||,|i|III|l|HHTHIHI|

Lokalitd fejn gieghda 1-fergha/post tax-xoghol

EENEENNRENEEENRERERRREEND
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Isem id-Dita HENEERENEREERERREEEERREEENERERY

Indirizz tax-xoghol:

Neutsemted-Dar [ [ [T T [TTTTTITITITITITIITT]]
Trig ENEEREEREREENRENNENENERRRENEEEDN
BeluRahal (LTI LT T TR T T T ot posean [ LT T 1T
reeon [ [T]1111] e [LLLITTT] eene [LTTTT

Attivita prindipali tan-negozju

Immarka kif takidem

Nahdem ghal rasi (ma nimpjegax nies)

(.

Nahdem ghal rasi (bl-impjegati)

Seftur

Negozju privat ta’ sidien Maltin

L

Negozju privat ta’ sidien barranin

TAQSIMA III: DIKJARAZZJONI

Niddikjara li l-informazzjoni kollha moghtija f'din il-formola hija sewwa u korretta.

Firma Kariga

Data

L]

Jum  Xahar Sena
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SKEDA III

KORPORAZZJONI TA’ XOGHOL U TAHRIG
(KAP. 343)

Formola ta’ Tmiem ta’ Impieg

Noti ghal min se jimla l-formola:
1. Din il-formola ghandha timtela minn:-

* Principal, kull meta xi persuna ma tibgax tahdem mieghu.

* Principal, kull meta persuna 1i tahdem mieghu jinbidlilha t-tip ta’ kuntratt,
bhal meta tagleb minn part-time ghal full time, jew minn kuntratt definit ghal wiehed
indefinit, jew ghal kull raguni ohra.

¢ Kull persuna li ma tibqax tahdem ghal rasha.

2. Din il-Formola tapplika sew ghal impieg full-time sew part-time u, jew li
tkun tahdem ghal rasek.

3. Din il-formola ghandha tintbaghat FI ZMIEN ERBAT IJJEM mit-tmiem ta’
l-impieg —

f’Malta, lil: f Ghawdex, lil:

Korporazzjoni tax-Xogho! u Tahrig Korporazzjoni tax-Xoghol u Tahrig
Sezzjoni Informazzjoni dwar Rizorsi Umani  Triq l-Imgarr

PO Box 20 VICTORIA VCT111
BIRZEBBUGA BBG 01.

F’kaz ta’ diffikulta cempel 684940 F’'kaz ta’ diffikultd cempel 561513

Tintbaghat ircevuta ghal kull formola li tasal.

4. Min ghandu l-obbligu jibghat din il-Formola u ma jaghmilx hekk fiz-zmien
stipulat jista’ jehel multa skond kif kontemplat fl-Avviz Legali 110 ta’ 1-1993.

5. Dawn in-noti jservu biss bhala gwida.



B 1185
PART I - DETTALJI TA’ MIN IHADDEM

Numru tal-Karta ta’ l-ldentitﬁl | | l l l | I | Numru tas-Sigurtd Soéjali I:H | I l I l I I l |

kuojorn | [ [ | LI [TTITITTTITTITTILT] I

sem (|| [PEPPPPPPPP P LT LT

Jum Xahar Sena

airizzeNrtsemtaa-Dac | | | | [ UL L LD PL T[T ITTTT]
Trig HEEEEEEEEEEEEEREEEEREEEENNEEEE
pewra LI LT LTI T T T T ] s postan LI LT

Sess: Ragel D Mara D Cirtaa’izfuznza.'[j MaltijaIj BarranijaIj Doppja[j

Star:  Guvni/Xebba D Mizzewwegd/ga D Separat/a D Divorzjat/a Annullament I:I Armel/Amla
EEERERE
HEEERRN

VIIIIIIIHIIIIIIH
HEEEENENENRNNERE

Isem u kunjom il-missier | |

Kunjom xbubitek

TAQSIMA II: DETTALJI TA” L-IMPIEG

L-impieg tal-persuna msemmija dam minn { T u[m "X agl aIJL | Selnal | @ l Ju|m “Xa|har|| ‘ Se|na| |

Thallset “notice money” sa U_ILLM_UJ

Jum Xahar  Sena

X’inhi r-raguni ta’ tmiem l-impieg? (Aghtel minn dawn):

Id-sid ghalaq D Tkecca b dixxiplina D Ghalaqlu l-kuntratt D
Nuggas ta’ xoghol |:] Ragunijiet ta’ sahha D [rtira bil-pensjoni D
Ma baqax jahdem ghal rasu [3 Irrizenja D Sab xoghol iehor D
Intbaghat wagt iz-zmien tal-prova D Siefer D Miet E]

TAQSIMA ITII: DETTALJI TA® MIN IHADDEM
Numru ta’ min ihaddem D:I:D:D

Isem u kunjom tal-prinéipal

Isem id-ditta

Indirizz: Nru/lsem

||
L]
||
| |

N ) GRS | S S—

| [ ]
L
| ]
||

l ||
I L
l ||
| | |
Kodic¢i Postali m

|

I

|

Trig |[ %
Telefon [D:D:c [ ] ] Fax D]:D:D

Niddikjara li I-informazzjoni kollha moghtija hawn fuq hija sewwa u korretta.

Firma ta’ min ihaddem Firma ta’ min temm l-impieg
Kariga
Numru tal-Karta ta’ I-Identitd Data

NN L] ]

Jum Xahar  Sena




